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Fecha y Hora de la 
Reunión 

21 Julio 2025 
Hora de Inicio: Hora de Finalización: 

1:00 pm 4:00 pm 

Lugar de la 
Reunión 

Sede santa fe Tipo Reunión 
Virtual  

Presencial 

 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN 
 

Capacitar en base de datos a los profesionales que ingresan al Programa Distrital de 

Prácticas y pedagogías Restaurativas 

 

TEMA(S) TRATADO(S) (ORDEN DEL DÍA) 
 

• Acceso a base de datos 

• Cuáles son las bases de datos 

• Como se registra la información  

• Registro de objetivos 

• Seguimiento a los profesionales – monitorias 

 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 
 

1. Se realiza envío de acceso a la base de datos PDJJR, que se manejan para los 

registros de la información. 

2.  Se confirma que las bases de datos de los casos son: Principio de Oportunidad, 

Colegios, Mediación, Sancionados, comisarías de familia, casos adultos. 

 
 

3. Una vez hacer la valoración registras la información biográfica de los adolescentes 

se detalla el proceso de registro de la información, como se debe registrar, en qué 

momento y se debe mantener la información actualizada en todas las bases de 

datos en la pestaña de “personas” 

Una vez hagan la valoración y vinculación de redes apoyo de ambas partes 

ofensores y de víctimas, el profesional debe ingresar a la base a registrarlos. 
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4. También, se debe tener presente las fechas de envíos de informes, teniendo en 

cuenta un tiempo ya estipulado de acuerdo al tiempo de atención, además tener en 

cuenta que estos informes se envían a las autoridades competentes. 

Informes a realizar: Inicial, PIR, valoraciones, informes de atención, informe final, 

informe extraordinario, informes de seguimiento y concepto de cierre. 

 

-Hacer seguimiento semanal al cumplimiento o vencimiento de informes semanales y enviar 
vía correo electrónico a los profesionales para su respectiva retroalimentación. 
 
Una vez se haya terminado un caso y se remita informe final debe registrar el tipo de 
encuentro y practica restaurativa con la que se cierra el caso. se explica cómo se realiza el 
registro del caso y donde queda la asignación de profesionales para revisión de cada uno.  
 
 

5. En los casos siempre se asigna un Monitor quien es a quien se le va realizar 

retroalimentación o reporte de los informes. 

6. se explica cómo se realiza el registro del caso y donde queda la asignación de 

profesionales para revisión de cada uno.  

7. Se especifica información sobre la base de atención, como registrar el ofensor, la 

víctima y redes de apoyo, se recalca la importancia de hacer lo diario, para poder 

sacar indicadores. 

8. Registras en las pestañas de “Objetivos” una vez terminado” 

 
 
-Se especifica información sobre la base de atención, como registrar el ofensor, la víctima y 
redes de apoyo, se recalca la importancia de hacer lo diario, para poder sacar indicadores. 
 
 
6.Se recalca la importancia de hacerle seguimiento semanal al equipo de acuerdo a los 
casos registrados y asignados por dupla, teniendo en cuenta que debe esta completamente 
diligenciada la información que se requiere. 

 
7. el apoyo a la coordinación se encargará de enviar los informes a las entidades 
correspondientes que remiten el caso, el envió de los informes debe ser inmediatamente los 
envía el equipo profesional. 
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También, debe reportar a las entidades vía correo electrónico las novedades presentadas 
en los casos a tiempo y con inmediatez.  
  

CONCLUSIONES 

 
Se cumplen los objetivos de la reunión 

 
 

COMPROMISOS 

COMPROMISO RESPONSABLE 
FECHA DE 
ENTREGA 

RESPONSABLE 
SEGUIMIENTO 

Enviar link de 
acceso a carpetas 

Julieth Valdes 24/07/2025 
Julieth Valdes 

    
 

PARTICIPANTES DE LA REUNIÓN 
1 

Blanca Julieth Valdes PDJJR Blanca.valdes@scj.gov.co 
 

2 Tabata PDJJR   

3 Angie PDJJR   

4 Diana PDJJR   

5 
Paula Andrea Vargas 
Zetabobo  

PDJJR 
Paula.vargasz@scj.gov.c

o 

 

Nota. La sección “Participantes de la reunión” estarán en blanco cuando la reunión  NO implique toma de decisiones, así:  
Medios Virtuales: se anexará el listado de asistencia que genera el aplicativo Teams o el formulario de asistencia desarrollado en el 
aplicativo Forms.  
Medio Presencial: se anexará al acta el formato de listado de asistencia F-FI-1381. 


